ABBYY® FineReader 12

Schnellstartanleitung

Dieses Dokument stellt die Grundlagen fiir die Verwendung von ABBYY FineReader bereit. Ein vollstandiges
Benutzerhandbuch fir ABBYY FineReader, Screenshot Reader und Hot Folder ist verfligbar auf der ABBYY-
Webseite. Es kann auBerdem als PDF-Dokument von der ABBYY-Webseite heruntergeladen werden.
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Einflihrung in ABBYY FineReader

ABBYY FineReader ist ein Programm fiir die optische Zeichenerkennung (OCR), das zum Umwandeln von
eingescannten Dokumenten, PDF-Dokumenten und Bilddateien (einschlieBlich digitaler Fotos) in bearbeitbare
Formate dient.

Vorteile von ABBYY FineReader 12
e Schnelle und genaue OCR
e Unterstiitzung flr die meisten Sprachen der Welt
o Uberpriifung und Korrektur von OCR-Ergebnissen
e Intuitive Benutzeroberflache
e Erkennung fiir Fotos von Dokumenten
e Unterstiitzung mehrerer Speicherformate und von Cloud-Speicherdiensten

e Kostenloser technischer Support (nur fiir registrierte Benutzer).

Installation und Start von ABBYY FineReader

Systemvoraussetzungen
1. 1 GHz oder schnellere 32-Bit- (x86) oder 64-Bit- (x64) CPU.

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows
XP, Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 oder
Microsoft Windows Server 2003
Das Betriebssystem muss die von Ihnen fiir die Benutzeroberflache ausgewahlte Sprache
unterstitzen.

3. 1024 MB RAM
Bei Mehrprozessorsystemen sind fiir jeden zusatzlichen Prozessor weitere 512 MB RAM erforderlich.

4. 850 MB freier Festplattenspeicher flr die Installation und zuséatzliche 700 MB fir die Ausfiihrung des
Programms

5. Grafikkarte und Monitor mit einer Auflésung von mindestens 1024x768

6. Tastatur, Maus oder anderes Zeigegerat

Installation von ABBYY FineReader

So installieren Sie ABBYY FineReader 12:

1. Doppelklicken Sie die Datei Setup.exe auf der Installations-CD oder in dem Ordner, der die
Installationsdateien enthélt.

2. Befolgen Sie die Anweisungen im Installationsprogramm.

ABBYY FineReader 12 Corporate kann in einem lokalen Netzwerk installiert werden. Von der ABBYY-
Webseite kann ein Systemadministratorhandbuch heruntergeladen werden.

Starten von ABBYY FineReader
So starten Sie ABBYY FineReader 12:

e In der Taskleiste klicken Sie auf die Schaltflache Start, klicken auf Alle Programme und klicken
dann auf ABBYY FineReader 12 (oder ABBYY FineReader 12 Corporate) oder
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e Klicken Sie in einer Microsoft Office-Anwendung auf die Schaltfliche ABBYY FineReader auf der
Registerkarte FineReader 12 in der Multifunktionsleiste oder

e klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Bilddatei im Windows Explorer und klicken dann auf
In ABBYY FineReader 12 6ffnen im Kontextmeni oder wahlen ein Format aus, in das die Datei
umgewandelt werden soll.

Arbeiten mit ABBYY FineReader

Um mit ABBYY FineReader ein Dokument zu verarbeiten, miissen Sie die folgenden vier Schritte
durchfiihren:

e Erfassung des Bildes eines Dokuments

e Erkennung des Dokuments

o Uberpriifung und Korrektur der Ergebnisse

e Speicherung der Ergebnisse im Format Ihrer Wahl

Mussen die gleichen Schritte immer und immer wieder wiederholt werden, kénnen automatisierte Tasks
verwendet werden, mit denen die benétigten Aktionen mit nur einem Mausklick ausgefiihrt werden kénnen.
Fir die Verarbeitung von Dokumenten mit komplexen Layouts kann jeder Schritt separat angepasst und
ausgefiihrt werden.

Integrierte automatisierte Tasks

Beim Start von ABBYY FineReader wird das Task-Fenster angezeigt, in dem die automatisierten Tasks fiir
die haufigsten Verarbeitungsszenarien aufgelistet sind. Wird das Task-Fenster nicht angezeigt, klicken Sie
auf die Schaltflache Task in der Hauptsymbolleiste.
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erfiigbaren Tasks anzusehen

Thres Dokuments aus Speichermodus

[ 1. Klicken Sig, um sich die ] [2. wahlen Sie die Spmche] [3. Wahlen Sie einen]
"

1

In Microsoft Word
scannen
Microsoft Word
- [+] Bilder beibehalten
Microsoft Exce ]
Bild oder PDF an [+ Kopf- und Fuizelen beibehalten
1 WIIC oft ! Erstelt ein Doloment, das mit dem Original fast
Adobe PDF RACIDEUL d identisch ist, wodurch jedoch die Maglichieit zum
Andeérn des Texts und der Formabierung begrenzt
wird
Sonstige Behalt Kopf- und Fullzelen und Seitenzahlen bei.
7
= | -
FineReader-Dokument Gffnen.., [+]Beim Start anzeigen  Schiieflen

Dolumentsprache:

Englisch

5. Einstellungen per 4. Wahlen Sie die gewilinschten
Mausklick speichamn Dokurmeantoptionen

So wandeln Sie ein Dokument um:

1.

Im Fenster Task klicken Sie auf eine Registerkarte links:

Typisch listet die am haufigsten verwendeten ABBYY FineReader-Tasks auf

Microsoft Word listet Tasks auf, die die Umwandlung von Dokumenten zu Microsoft Word
automatisieren

Microsoft Excel listet Tasks auf, die die Umwandlung von Dokumenten zu Microsoft Excel
automatisieren

Adobe PDF listet Tasks auf, die die Umwandlung von Dokumenten in das PDF-Format
automatisieren

Sonstige listet Tasks auf, die die Umwandlung von Dokumenten zu anderen Formaten
automatisieren

Meine Tasks listet IThre benutzerdefinierten Tasks auf (nur in Verbindung mit ABBYY
FineReader Corporate)

Wahlen Sie aus der Dropdownliste Dokumentsprache die Sprachen Ihres Dokuments.

Wahlen Sie aus der Dropdownliste Farbmodus einen Farbmodus:

Volifarbe behalt die Farben des Dokuments bei

Schwarzweif3 wandelt das Dokument in Schwarzweifl um, was die GréBe reduziert und die
Verarbeitung beschleunigt
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Wichtig! Nachdem ein Dokument zu SchwarzweiB konvertiert wurde, kdnnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden. Um ein Farbdokument zu erhalten, scannen Sie entweder ein
Papierdokument in Farbe oder 6ffnen eine Datei, die Farbbilder enthalt.

4. Fihren Sie einen Microsoft Word-, Microsoft Excel- oder PDF-Task aus, kdnnen Sie im rechten Teil
des Fensters zusatzliche Dokumentoptionen festlegen.

5. Starten Sie den Task durch Anklicken seiner Schaltflache im Fenster Task.
Wenn Sie einen Task ausldsen, verwendet dieser die derzeit im Dialogfeld Optionen ausgewahlten
Optionen (wahlen Sie Extras > Optionen... , um das Dialogfeld zu &6ffnen).

Wahrend der Ausflihrung eines Tasks wird ein Taskfortschrittsfenster angezeigt, das den aktuellen Schritt
sowie Tipps und Warnungen des Programms anzeigt.

Bild oder PDF an Microsoft Word

Erkennen des Dokuments...

& won 16 Seiten gelesen.

1. Seiten 1. 3, 4. Pnifen Sie, ob die komekte Edkennungssprache ausgewahlt wurde.
Spracheditor offnen.

e
o

Nachdem der Task gestartet wurde, werden die Bilder einem FineReader-Dokument hinzugefiigt, erkannt
und im Format Ihrer Wahl gespeichert. Sie kdnnen die vom Programm erkannten Bereiche anpassen,
erkannten Text Uiberpriifen und die Ergebnisse in einem unterstiitzten Format abspeichern.

Schritte der Dokumentkonvertierung

Jeder Verarbeitungsschritt kann im ABBYY FineReader-Hauptfenster konfiguriert und gestartet werden.
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1. Wahlen Sie in der Hauptsymbolleiste die Dokumentsprachen aus der Dropdownliste
Dokumentsprachen.

2. Scannen Sie Seiten oder 6ffnen Sie Seitenbilder.
StandardmaBig wird ABBYY FineReader automatisch die gescannten oder gedffneten Seiten
analysieren. Sie kdnnen das Standardverhalten auf der Registerkarte Scannen/Offnen des
Dialogfelds Optionen dandern (wahlen Sie Extras > Optionen..., um das Dialogfeld zu 6ffnen).

3. Im Fenster Bild Uberpriifen Sie die erkannten Bereiche und nehmen eventuell erforderliche
Anpassungen vor.

4. Haben Sie einen der Bereiche angepasst, klicken Sie auf der Hauptsymbolleiste auf Lesen, um sie
neu erkennen zu lassen.

5. Im Fenster Text liberpriifen Sie die Erkennungsergebnisse und nehmen eventuell erforderliche
Korrekturen vor.

6. Klicken Sie auf der Hauptsymbolleiste auf den Pfeil neben der Schaltflaiche Speichern und wahlen
Sie ein Speicherformat. Alternativ klicken Sie auf einen Speicherbefehl im Meni Datei.

Analyse von Dokumenten und Anpassung der Erkennungsbereiche

ABBYY FineReader analysiert die Seitenbilder vor der Erkennung und erkennt verschiedene Bereichstypen in
den Bildern, wie z. B. Bereiche fiir Text, Bilder, Hintergrundbilder, Tabellen und Strichcodes. Das
Programm entscheidet dann auf der Grundlage dieser Analyse, welche Bereiche erkannt werden missen und
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in welcher Reihenfolge. Diese Informationen werden auch bei der Neuerstellung der urspriinglichen
Formatierung verwendet.

StandardmaBig analysiert ABBYY FineReader neu hinzugefligte Seiten automatisch. Bei Dokumenten mit
sehr komplexen Seitenlayouts kann es erwiinscht sein, Bereiche zu korrigieren, wenn diese vom Programm
nicht korrekt identifiziert wurden. Das ist meistens wesentlich praktischer, als alle Bereiche per Hand zu
zeichnen.

Die Tools fiir das Zeichnen und die Korrektur von Bereichen finden Sie im Fenster Bild und in den Popup-
Symbolleisten der Bereiche Text, Bilder, Hintergrundbilder und Tabellen. Um die Popup-Symbolleiste
eines Bereichs anzuzeigen, klicken Sie mit der linken Maustaste in den Bereich.

Mit den Bereichstools konnen Sie

einen Bereich hinzufligen oder entfernen
e den Bereichstyp andern
e Bereichsrander oder einen gesamten Bereich verschieben
e ein Rechteck einem Bereich hinzufligen oder daraus entfernen
e die Bereiche neu anordnen
Nachdem Sie die Bereiche angepasst haben, muss das Dokument noch einmal erkannt werden.

Detaillierte Anweisungen Uber die Verwendung des Bereichswerkzeugs und Tipps fiir den Umgang mit
ungewdhnlichen Layouts finden Sie im vollstdndigen Benutzerhandbuch auf der ABBYY-Webseite.

Aktivieren und Registrieren von ABBYY FineReader
Aktivierung von ABBYY FineReader

Sie missen Ihre Kopie von ABBYY FineReader 12 aktivieren, um es im vollstandigen Modus ausfiihren zu
kdnnen. Der Aktivierungsvorgang ist sicher und erfolgt anonym.

Die einfachste und schnellste Méglichkeit fiir die Aktivierung Ihrer Kopie ist iber das Internet. Sie kénnen
Ihre Kopie aber auch per E-Mail, liber das Telefon oder per Fax aktivieren. Weitere Informationen erhalten
Sie auf der ABBYY-Webseite.

Registrierung von ABBYY FineReader

Es empfiehlt sich, Ihre Kopie von ABBYY FineReader zu registrieren. Die Vorteile einer Registrierung:
e Kostenloser technischer Support
e ABBYY Screenshot Reader, eine Bonusanwendung zur Erkennung von Texten in Screenshots
e  Wiederherstellungsmdglichkeit Ihrer Seriennummer, falls diese verlorengeht
e Automatische Produktupdates
e Exklusive Produktangebote von ABBYY
Sie haben folgende Méglichkeiten, Ihre Kopie des Produkts zu registrieren:
e Vervollstandigen Sie das bei der Aktivierung angezeigte Registrierungsformular
e Wabhlen Sie Hilfe > Jetzt registrieren... und fiillen Sie das Registrierungsformular aus

e Vervollstdndigen Sie das Registrierungsformular auf der ABBYY-Webseite.
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Datenschutzrichtlinien

Sie stimmen der Ubertragung Ihrer persénlichen Daten an ABBYY wahrend der Registrierung Ihrer Kopie von
ABBYY FineReader 12 zu. Sie stimmen ferner zu, dass ABBYY die empfangenen Daten unter den
Vertraulichkeitsbedingungen und in Ubereinstimmung mit dem geltenden Recht sammelt,
verarbeitet und verwendet, wie im Endbenutzer-Lizenzvertrag festgelegt. Alle an ABBYY und deren
Tochtergesellschaften lbermittelten Angaben zu Ihrer Person werden ausschlieBlich innerhalb der ABBYY
Gruppe gespeichert und verwendet und nicht an Dritte weitergegeben, auBer geltendes Recht oder der
Endbenutzer-Lizenzvertrag erfordern dies.

ABBYY wird Ihnen E-Mail-Nachrichten mit Produktneuigkeiten, Preisinformationen, Spezialangeboten und
anderen Unternehmens- und Produktinformationen nur dann zusenden, wenn Sie dem Erhalt solcher
Informationen von ABBYY zustimmen, indem Sie im Dialogfeld der Produktregistrierung die entsprechende
Option auswahlen. Sie kdnnen ABBYY jederzeit dazu anweisen, Ihre E-Mail-Adresse aus der E-Mail-Liste zu
entfernen.
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Die Angaben in diesem Handbuch kdnnen ohne vorherige Ankiindigung geandert werden und unterliegen nicht der Haftung von ABBYY.

Die in diesem Handbuch beschriebene Software wird mit einem Lizenzvertrag ausgeliefert. Sie darf nur entsprechend den Bedingungen
des Lizenzvertrags verwendet oder kopiert werden. Teile dieses Dokuments durfen ohne ausdriickliche schriftliche Zustimmung von
ABBYY fiir Zwecke jeglicher Art nicht vervielfaltigt oder tbertragen werden, unabhdngig davon, auf welche Art und Weise oder mit
welchen Mitteln, ob elektronisch oder anders, dies geschieht.

© 2013 ABBYY Production LLC. Alle Rechte vorbehalten.

ABBYY, ABBYY FineReader, ADRT sind entweder eingetragene Marken oder Marken von ABBYY Software Ltd.

© 1984-2008 Adobe Systems Incorporated und seinen Lizenzgebern. Alle Rechte vorbehalten.
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